PIANO TRIRNNALE DELLA PREVENZIONE DELLA
CORRUZIONE 2021-22-23

- ELENCO PROCESSI E ATTIVITA'-



Piano triennale della prevenzione della corruzione 2021-2022-2023 Elenco processi e attivita

—
_jﬁo_o procedimento

T/oommmo agli atti

Unita organizzativa responsabile

segreteria  per acceso consiglieri
ogni ufficio per accesso cittadini

ﬁ
[Acconciatori - apertura, subingresso, modifiche, trasferimento sede, sostituzione
direttore tecnico (SCIA)

Commercio - SUAP

Risorse Umane

|Acquisizione di Personale a tempo determinato ed indeterminato
|

7>on:_mﬁ_c:m di personale a tempo determinato tramite stipulazione di contratto di
|somministrazione lavoro

Risorse Umane

| Acquisizione di personale a tempo indeterminato per mobilita esterna volontaria
|tra enti con cessione di contratto di lavoro

Risorse Umane

T\ .

Tog:.m_N_o:m funzioni di personale dipendente di altra Amministrazione tramite
listituto del Comando o sottoscrizione Convenzione.
|

Risorse Umane

Acquisizione lavoratori in mobilita con diritto al trattamento economico per
realizzazione progetti socialmente utili

Risorse Umane

7
_
W
_

cquisto della cittadinanza

Servizi demografici ECC

| S

f

| Affidamenti di importo inferiore ad euro 40.000,00
,

|

|

Tutti gli uffici

|Affidamento di lavori fino a_euro 150.000,00

Ufficio Tecnico

I

|

|

T/mam_ﬁm_:o di servizi e forniture di importo superiore ad euro 40.000,00 e lavori
|superiori a 150.000,00

Uffici di competenza
Centrale Unica di Committenza

[Agenzie d'affari - nuova atlivita e variazioni

Commercio - SUAP

Pubblica Istruzione

4,>nm<o_mm_oa per servizio refezione scolastica
,

|Agibilita

-

Edilizia Privata

Commercio - SUAP
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Piano triennale della prevenzione della corruzione 2021-2022-2023 Elenco processi e attivita

|

| Titolo procedimento
| Annullamento/decadenza dell'assegnazione degli alloggi di Edilizia Residenziale
Pubblica (E.R.P.)

Politiche abitative

Unita organizzativa responsabile

7>mmm@:mN_o:m alloggi in emergenza abitativa

Politiche abitative

Promozione sociale

| <

|Assegnazione orti urbani

".>mmm,o:mw_o:m spazi per striscioni pubblicitari/ insegne pubblicitarie
|

Pubblicita

|Assegno di maternita ed ai nuclei numerosi

Servizi sociali

Attestazione di regolare soggiorno dei cittadini comunitari

Servizi demografici e cimiteriali

Attestazione Urbanistico-Edilizia

Urbanistica Edilizia Privata

Attivazione, subentro o m_mam‘:m servizio di illuminazione votiva
Attivita di somministrazione in circoli affiliati

A>:_<:u Edilizia Libera

Servizi demografici e cimiteriali

Commercio SUAP

(SUE) - SIT

Urbanistica - Sportello Unico Edilizia

Attivita ricettive alberghiere - segnalazione certificata di inizio attivita,
trasferimento titolarita

Commercio - SUAP

Altivita ricettive extra alberghiere quali affittacamere, B&B ecc. - segnalazione
, cata di inizio attivita, trasferimento titolarita

Commercio -SUAP

|Altivita spettacoli viaggianti - rilascio licenze, autorizzazioni e assegnazioni
postazioni con eventuale occupazione temporanea suolo pubblico

Commercio - SUAP

Autentica della firma per vendita beni mobili registrati

Servizi demografici, ecc

Autentica di copia

Servizi demografici ecc

Autentica di firma

Servizi demografici ecc

Autenticazione firme per proposte di legge, iniziative referendarie e consultazioni
elettorali

Servizi demografici ecc

Autocertificazione e dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta

Servizi demografici ecc

Autorizzazione macellazione suini ad uso familiare

Commercio -

|Autorizzazione per manifestazioni ed eventi con eventuale occupazione
temporanea suolo pubblico

Commercio - SUAP

Autorizzazione paesaggistica

Edilizia Privata/SUAP
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Piano triennale della prevenzione della corruzione 2021-2022-2023 Elenco processi e attivita

T:o_o procedimento

4 - = S

¥>:.8:NNmN_o:_ a dipendenti a svolgere incarichi esterni

-

Unita organizzativa responsabile

Risorse Umane

Twwaﬁ.% concorso e formazione graduatorie per assegnazione alloggi di Edilizia
|Residenziale Pubblica (E.R.P.) e mobilita

Politiche abitative

ﬁwmsao e gradualoria alloggi comunali per anziani

Politiche abitative

!mmsgo per erogazioni contributi regionali e comunali su affitti

Politiche abitative

rl . .
Bonus famiglie numerose

Servizi sociali

Carta d'identita

Servizi demografici e cimiteriali

|Carta Qver 70

Promozione Sociale

|Casellario assistenza

Servizi Sociali

|
[Centri Ricreativi estivi

Servizi culturali e sociali

[Centro Affidi e solidarieta familiare

Promozione Sociale

,.me_éo._\&m:ﬁm ed Asili nido comunali

R allcld E Al e e

Servizi sociali

| Centro per le famiglie

Servizi sociali

|Certificato di destinazione urbanistica (C.D.U.)

Urbanistica

|
|

|Commercio al dettaglio - Esercizi di Vicinato: apertura, ampliamento/riduzione
\superficie di vendita, mutamento sett. merceologico, trasferimento sede,
Tf_s_:@awwo_ sospensione, cessazione

Commercio - SUAP

,
”0033906 al dettaglio - Grandi strutture di vendita: apertura, ampliamento di

mutamento sett. merceologico, modifica ripartizione interna,
subingresso,sospensione / cessazione dell'attivita

|

|superficie, trasferimento sede, trasformazione di tipologia, riduzione di superficie,

Commercio - SUAP

,

M

|Commercio al dettaglio - Medie strutture di vendita non sup. a 1.500 mq.:
rmcm: -a, ampliamento/riduzione sup. vendita, mutamento sett. merceologico,

\trasferimento sede, subingresso

Commercio - SUAP

Pagina 3




Piano triennale della prevenzione della corruzione 2021-2022-2023 Elenco processi e attivita

Titolo procedimento

Commercio al dettaglio - Medie strutture di vendita sup. a 1.500 mq.: apertura,
ampliamento, trasferimento sede, trasferimento di tipologia, riduzione di sup. di
vendita, mutamento sett. imerceologico, subingresso

Unita organizzativa responsabile

Commercio - SUAP

|

Commercio su aree pubbliche con posteggio - rilascio autorizzazione

Commercio - SUAP

Commercio su aree pubbliche in forma itinerante - rilascio nuova autorizzazione

Comunicazione di cessione fabbricato

Commercio - SUAP

Politiche abitataive

azione di ospitalita straniero (non comunitario)

Politiche abitative

Comunicazione di vendita straordinaria

Commercio - SUAP

Comunicazione messa in esercizio ascensori

Commercio - SUAP

Concessione locali di Centri Civici

Pubblica Istruzione

|Concessioni cimiteriali per tumulazione in loculi, ossari, cinerari e tombe private

Servizi demografici e cimiteriali

Consegna cartelle esattorali

Messi

O.o:mm,n_:m licenza porto fucile

Servizi demografici eCC

|Consegna numeri civici per fabbricati

Edilizia Privata

Consultazione documenti archivio generale

Segreteria Archivio

Contrassegno di parcheggio per disabili

Politiche abitative

Contributi ad istituzioni che operano in ambito scolastico

Pubblica Istruzione

Contributo economico straordinario a nuclei in emergenza abitativa

Contributo regionale Buono Libri

|Definizione Programmazione del fabbisogno di personale e piani occupazionali

Servizi Sociali

Pubblica Istruzione

Risorse Umane

Denuncia di infortunio sul lavoro

Risorse Umane

Denuncia di Inizio Attivita (D.1.A.)

Edilizia Privata

Denuncia di morte

Servizi demografici eCC

Denuncia di nascita

Servizi demografici ecc
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Piano triennale della prevenzione della corruzione 2021-2022-2023 Elenco processi e attivita

tolo procedimento Unita organizzativa responsabile
Derattizzazione e disinfestazione - Ambiente
Dichiarazione di dimora abituale per cittadini non comunitari Servizi demografici ecc
\Dichiarazione di residenza e cambio di abitazione Servizi demografici ecc
@.@Em@.%%@:mmﬁm:_jmza di residenza all'estero Servizi demografici ecc
‘Domeanda di rimborso IMU Tribulti
|Erogazione contributi ad enti ed associazioni Servizi Sociali culturali
— B

rogazione contributi economici Servizi Sociali |
,

Eserci: somiministrazione di alimenti e bevande: apertura, trasferimento di
sede, ampliamento/riduzione superficie locali, subingresso, attivita elencate Commercio - SUAP

ﬁ
Tm__.mi, 9 LR 29/2007 (SCIA)

Jinistrazione di alimenti e bevande: comunicazione orario Commercio - SUAP

subingresso, modifiche, trasferimento sede (SCIA) |Commercio - SUAP

i ibri dli testo scuole primarie |Pubblica Istruzione

e@‘m@mo‘cﬁcm_\m@b\ zio refezione scolastica |Pubblica Istruzione

|Gestione Impianti sportivi comunali Pubblica Istruzione
|Gestione portafoglio assicurativo - sinistri |[Economato

_,O_oo:_ leciti da installare in attivita autorizzate ex art. 86 TULPS - attivita di giochi
lleciti quali gioco delle carte, biliardo, videogiochi - segnalazione certificata di inizio|Commercio - SUAP
\attivita

|ICI - controdeduzion ¢ costituzione in giudizio per ricorsi Tributi

CHIMU - Procedimento in autotutela su accertamento/rimborsi Tributi

HCHIMU avvisi di accertamento Tributi
UCHIMUITASI - Sgravilr imborsi_ Tributi

l_h,_o:m:u alloggio Politiche abitative
”:jcm@:m:é di cura domiciliare e contributi regionali a sostegno domiciliarieta Servizi sociali
Impianti di carburante - rilascio autorizzazione Commercio - SUAP
Imposta Comunale sugli immobili ICI - Imposta Municipale Propria IMU: Tributi

F._ arazione

Pagina 5



Piano triennale della prevenzione della corruzione 2021-2022-2023 Elenco processi e attivita

T:o_c procedimento

|
m_BtomS Municipale Propria - IMU: riduzione per inabitabilita/inagibilita
dellimmobile

Unita organizzativa responsabile

Tributi

Servizi Sociali

Servizi Sociali

in strutture protette B Servizi Sociali o S I
sa persone in situazione di disagio Servizi Sociali
imonio comunale Economato

7 mm_ozw di foto

Servizi demografici ecc

éoa: suclo _u:oc__no

sala pubblica da gioco o locali da trattenimento - rilascio licenza Commercio - SUAP
o di beneficenza, ecc. - segnalazione certificata di inizio attivita Commercio - SUAP
o Viabilita
Patrimonio
Ambiente

Servizi demografici

[Moda ita di m_:_:_vfo:m  asilo nido / scuola materna comunale

Servizi Sociali

= et

INoleggio con conducente - rilascio nuove autorizzazioni, subingressi, cambio
| . .
lauto, vartazione di residenza o rimessa

Commercio - SUAP

oleggio di , di autobus con conducente - rilascio/aggiornamento autorizzazioni

Commercio - SUAP

Nolegyio veicoli senza conducente - segnalazione certificata diinizio atfivita

cazioni di atti anche per conto di altri Enti pubblici

|Commercio - SUAP

Messi

za contingibili e urgenti per edilizia

Edilizia Privata

_Ca:_m:\m di mmmmasmN_o:m alloggi di E

zia Residenziale Pubblica (E.R.P.)

Politiche abitative

,Dl_:m:\

per abuso edilizio

Edilizia Privata

:_T di m<r::

Cultura

Promozione Sociale

Sport

Tributi

AP - ..:_cm._o:hm‘.cc_o pubblico temporaneo

Tributi
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©iano triennale della prevenzione della corruzione 2021-2022-2023 Elenco processi e attivita

ITitolo Unita organizzativa responsabile

| Commercio - SUAP.

Edilizia Privata

SUAP/

| gestione delllMPOSTA COMUNALE PUBBLICITA Tributi

cessione) - - ) - \1,\
nerenti la gestione della TARSU/TIA AmmﬁmSm__NNmﬁm in

Ogni Capo Settore
UPD

ﬂ
|Provvedimenti di inobilita interna/cambio profilo del personale dipendente

Risorse Umane

41ho on line e successiva restituzione atto e certificazione di

Segreteria

ogni ufficio

|Pubblicita

fempor

apea ..
Pubblicita

Commercio - SUAP

A:US_
mmZ_N_moo_m__

I
Commercio -SUAP

|

- Servizi demografici

-

) Patrimonio
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Piano triennale della prevenzione della corruzione 2021-2022-2023 Elenco processi e attivita

Unita organizzativa responsabile

into
elAs Tributi ) T [ S
chis zione terporanea della circolazione per cantieri stradall Viabilita
ichie itazione 83 oranea della circolazione per AN
c P Viabilita

4 mant
Servizi demografici ecc

Servizi demografici ecc

E__ Servizi demografici ecc

C ,A:J,mvc.;m malrimonio o morte avvenuti allestero Servizi demografici ecc

Servizi demografici ecc

Commercio - SUAP

4 cittadinanza italiana a cittadini stranieri di ceppo italiano Servizi demografici ecc

I E——————

‘Amministrazione Comunale Segreteria
S Servizi demografici ecc
e :cB m:r:m per sub- _:_omN_o:m Viabilits
Servizi sociali e Pubblica Istruzione

\cata di fnizio Altivita (S.C.1LA.) residenziale Edilizia Privata

dn Inizio Attivita (S C.LA.) attivita produttive SUAP/

zic y__\imwnﬂm.__ﬂ:_n_m_m dello stato civile Servizi demografici ecc
rehitettura di importo inferiore ad euro 40.000,00 Lavori Pubblici -

2 ad architeliura di importo superiore ad euro 40.000,00 _mum__.w\nnw: FueBlic-

Promozione moo_m_m

nformalavoro -

Servizi sociali
,
(asporto per persone anziane o invalide (fasce deboli) Promozione sociale
o Economato
i0e gestione p cm:_Bo:_o librario Biblioteca

e bevande in occasione di feste, sagre, Commercio ~SUAP

Lavori Pubblici -
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triennale della prevenzione della corruzione 2021-2022-2023 m_mzoﬁo processi e attivita

Fiane

o procedimentc Unita organizzativa responsabile
I — Servizi Sociali -
) s Ambiente
Vessedno hobbwst S Commercio - SUAP
Servizi Sociali

S o Pubblca Istruzione

sportivi comunali . Sport

Commercio -SUAP

Commercio -SUAP

Pubblica Istruzione

Viciiansa scolastica g prescuola
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